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第5章 简单查询

问题

• 查询基础

什么是“操作查询”？

什么是动态记录集？

查询结果的动态记录集有多大？

一个Q B E ( Q B E表格单元）中能够放多少个字符？

查询中能够对多少个字段进行排序？

查询中能够包含多少个表？

为什么不能用与已有表相同的名字命名一个查询？

Q B E代表什么含义？

什么是选择查询？

什么是“S Q L -特定查询”？

为什么不能更新查询中的数据 ?

“视图/数据表视图”和“查询 /执行”有什么不同？

• 管理字段

如何隐藏作为结果的动态记录集中的字段？

如何在动态记录集中改变字段的顺序？

怎样重新命名动态记录集中的一个列？

怎样在Q B E表格中查看一个长表达式？

• 查询准则

怎样查找有单词“a n d”的文本？

怎样构造查询准则来查找基于当前日期的日期？

怎样查找与特定值不匹配的记录？

能否只用“备注”或“文本”字段中的一个单词来选择记录？

怎样查找所有本月输入的记录？

怎样查找不包含数据的记录？

怎样对表的一个范围进行查询？

怎样在查询运行时指定准则？

怎样在查询准则中使用通配符？

• 操作查询

怎样使用查询从一个表向另一个表增加记录？

怎样使用查询删除一批记录？

怎样在一个操作查询运行前保证将得到所需的结果？



怎样用查询在表中找到重复记录？

在运行追加查询时得到的“关键字不合规定”的错误消息是什么含义？

怎样根据查询结果更新表中的值？

• 数据排序

如果使用星号将所有字段拖至Q B E表格，怎样才能对记录进行排序？

怎样对字段的组合进行排序？

动态记录集中的数据没有进行正确地排序，出现了什么问题？

• 计算

什么是“计算字段”，怎样向一个查询中添加“计算字段”？

怎样在查询中包含计算？

能否通过计算将文本字段全部转换成大写或小写字母？

查询中有一个“日期／时间”相减的计算字段，显示的是分数，怎样才能显示时间？

为什么在计算字段对两个数相除时，不显示任何小数位？

能否指定在查询应返回的字段中最大值和最小值的数目？

怎样限制查询中的计算字段的小数位显示？

怎样对其他表达式中的结果进行“四舍五入”？

为什么当使用Currency 格式的字段创建计算字段时，产生了“四舍五入错误”？

查询中具有“科学记数”属性的字段，为什么在运行结果的动态记录集中只显示一般数

字格式？

• 故障排除

当运行查询时，得到了一条“不能在星号 ( * )选定的字段上分组”的消息，应该怎么做？

已删除了查询中某字段的“格式”属性，却仍使用同样的格式，怎么办？

运行查询时为什么会得到“内存不足”的错误消息？

摘要

在A c c e s s中，查询就是对存储在表中的数据提出的问题。当进行查询时， A c c e s s处理数据

并且显示符合要求的记录。它的结果放在称为动态记录集的临时表的窗体中。本章对两类常用

查询所出现的问题进行了解答：基本选择查询，可以对查询做出解答；操作查询，可以更新或

删除已有的数据。第6章将解答A c c e s s中高级查询类型的有关问题，如关系查询和交叉表查询。

本章回答的问题涉及以下几个方面：

• 查询基础 解释与查询有关的术语，介绍可以使用的查询类型以及查询的规范和限制方

面的信息。

• 管理字段 确保查询字段按适当的时间和适当的位置显示。

• 查询准则 在查询中建立准则来得到所需的数据。

• 操作查询 提供关于操作查询方面的问题解答，“操作查询”可以基于该查询设计来更

新和删除表。

• 数据排序 控制由查询获得的数据显示顺序。

• 计算 告诉如何获得所需要的计算类型，以及当一种类型的计算不能提供所需要的结果

时应当怎么做。

52 中文Access 2000疑难解析
下载



• 故障排除 帮助处理异常的错误消息和运行A c c e s s时经常出现的其他问题。

查询设计

在Access 中有效地使用查询的一个重要部分是 Q B E（按例查询）表格，它位于查

询窗口的下半部分，如图 5 - 1所示。

应填写Q B E表格的每一行来告诉 Access 使用什么样的条件来查找所需的数据。

Q B E的每行允许选择包含在查询结果中的字段，选择一个排序顺序，显示或隐藏来自

于该结果字段，并指定准则来确定哪些记录将在结果中显示。 Q B E表格的行包括以下

内容：

• 字段 包含字段名。可以通过从 Q B E表格上的字段列表中拖动字段；或者通过单

击该行，从显示的下拉式列表框中选择字段名，来添加字段名。“字段”行也可

以包含“计算字段”，即表达式，它根据一个或多个字段的计算提供数值。

• 表 包含表名（或已有的查询），用来提供查询所使用的字段。

• 排序 确定该字段是否对动态记录集中的记录进行排序。

• 显示 确定该字段在作为结果的动态记录集中是显示还是隐藏。

• 准则 包含应选择哪些记录在动态记录集中显示的准则。

在A c c e s s中设计查询有三个基本步骤。首先，告诉 A c c e s s将从哪些表或其他的查询

中获得数据（在A c c e s s中，查询可以基于表、另一个查询，或两者的组合）。然后，告

诉A c c e s s在查询结果中将要包含哪些字段。最后说明查询所需的排序和选择准则。以下

部分提供了在A c c e s s中创建一个基本查询所需完成的三个步骤的详细说明：

确定数据来源

1) 在“数据库”窗口中单击“查询”按钮。

2) 单击“新建”按钮， Access 显示“新建查询”对话框，如图 5 - 2所示。
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图5-1

查询窗口

图5-2

“新建查询”对话框



3) 单击“设计视图”，然后单击“确定”按钮（其他的选项是用于特殊目的的查询）。

A c c e s s立刻打开一个新的“查询设计视图”窗口，并且在其上显示“显示表”对话框，

如图5 - 3所示。

4) 单击所要查询的表，然后单击“添加”按钮。

5) 对想要增加到查询中的其他表重复步骤４（也可以将已有的查询添加到一个

新查询的设计中，通过单击“查询”选项卡，选择一个已有的查询作为新查询的数

据源）。

6) 单击“关闭”按钮来关闭“显示表”对话框。如图5 - 4“查询设计视图”窗口的下

半部显示一个查询设计使用的表格，窗口的上半部提供数据的表及已有查询的字段列表。

选择由查询返回的字段

一旦明确了查询使用的数据源，需要告诉 A c c e s s在查询结果中应该包含哪些字段。

通过以下步骤可完成此项工作：

1) 在窗口上半部的字段列表中，选择你想在查询结果中看到的第一个字段。单击

该字段，将其拖动到“字段”行的第一个空列中。

2) 对所有想要添加到查询结果中的字段重复步骤 1。

指定排序和选择准则

查询设计的最后一步是告诉A c c e s s打算怎样对数据进行排序，以及对数据使用什么

准则或选择规则。可以使用以下步骤选择数据查询的排序规则：

1) 选择对记录进行排序时A c c e s s首先使用的字段。例如，假定要对一个客户表进行

查询，可通过“姓”让记录按字母顺序排列。
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图5-3

“显示表”对话框

图5-4

“查询设计视图”窗口



2) 单击第一个字段的“排序”行，从下拉列表中选择所需的排序顺序（升序或

降序）。

3) 要想对多个列进行排序，可以对需排序的其他列重复步骤１和２。需注意的是，

当根据一个以上的列对记录进行排序时，在排序顺序中最重要的列一定是最左边的列

（你可以在Q B E表格中按需要单击和拖曳列）。

可以通过完成以下步骤来指定选择准则：

1) 单击Access 用来获得所需的信息的字段的“准则”行。

2) 在该列中输入选择准则。如果正在查找包含特定值（如数字量或日期）字段的

记录，则输入那个数值。如果想要获得含有特定本文内容的记录，如“城市”字段为

“旧金山”的记录，则输入这个文本内容。例如，在“国家”列下面的“准则”行中输

入“美国”，将获得表中“国家”字段中包含“美国”的所有记录，如图 5 - 5所示。

3) 对需要指定选择准则的其他字段重复步骤２。

完成这些步骤后，单击“执行”工具栏按钮或选择“查询 /执行”来运行这个查询，

以获得所需的数据。查询结果将显示在一个如图 5 - 6所示的动态记录集中。

5.1   查询基础知识

什么是“操作查询”？

“操作查询”执行一个操作，如删除记录或是修改数据。与仅用来查看数据的“选择查

询”相反，“操作查询”实际上是对表中的数据进行操作。“操作查询”有代表性的用途
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图5-5

指定选择准则

图5-6

查询结果的显示
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是对大量的数据进行更新。例如，可以使用一个“操作查询”将存货清单表中“售价”字段

的每个数值增加4个百分点。A c c e s s提供了4种类型的“操作查询”：

• 追加查询 向已有表中添加数据。

• 删除查询 删除满足查询指定的某些准则的记录。

• 更新查询 改变已有表中所有满足由查询指定的某些准则的记录。

• 生成表查询 使用从已有表中提取的数据创建一个新表。

什么是动态记录集？

动态记录集（d y n a s e t）是运行查询时A c c e s s创建的一个临时表。术语 d y n a s e t是d y n a m i c

set of records的缩写。D y n a m i c（动态）这个词是指当A c c e s s显示一个动态记录集时，它

显示查询所包含表中的活数据。换句话说，在动态记录集中看到的是实数据，而不是不变的

数据。可以修改动态记录集中的数据，如果这样做了，也就修改了表中的基础数据。甚至可

以通过在动态记录集中输入新记录而向一个表中添加新记录。同样，如果修改了作为动态记

录集数据源的表中的数据，动态记录集中的数据也因此发生改变。

提示 由于A c c e s s中“动态记录集”和“数据表”使用相同的视图，可以使用与数据

表相同的方法改变属性。可以像处置数据表那样，增加和减少列的宽度、改变行的高

度、移动列或隐藏列。

查询结果的动态记录集有多大？

作为结果的动态记录集的最大尺寸实际上只受磁盘空间的限制。由查询创建的动态记录

集的大小限制在1 G B。

一个QBE表格单元中能够放多少个字符？

一个Q B E表格单元中可以最多可包含 1 0 2 4个字符（当为准则或计算字段输入复杂表达式

时或许需要使用大量的字符）。

查询中能够对多少个字段进行排序？

最多可以对 2 5 5个字符进行排序，它可以包含在一个或多个字段中。如果在查询中通过

一个字段进行排序，可以从字段名下面的“排序”行中选择“升序”或“降序”按钮。

A c c e s s将从最左边的字段开始，按从左到右的顺序进行排序。需注意的是，与 A c c e s s的早期

版本最大的不同是，早期版本限制只能对 1 0个字段进行排序。现在可以在不超过 2 5 5个字符的

情况下，对1 0个以上的字段进行排序。

查询中能够包含多少个表？

在一个查询中最多可以使用 3 2个表。字段既可以出现在查询的动态记录集中，也可以选

择将出现在动态记录集中的其他表的记录。

为什么不能用与已有表相同的名字命名一个查询？

出于控制数据的目的，A c c e s s将表和查询看做是相同类型的对象。这使 A c c e s s能够同时

将表和查询作为其他对象的数据源显示，例如窗体和报表。如果试图将查询命名成与已
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有表相同的名字， A c c e s s将显示一个对话框，询问是否想用查询替换已有的表。如果选择

“是”，已有的表将被查询覆盖。

提示 许多专业的Access 开发者在对象的名称中使用3个字符的标识符来指明该对象

的类型。这样，如果有一个雇员表和一个雇员查询，它们的名称将不会发生冲突，因

为它们的名字分别为“tbl雇员”和“qry 雇员”。

QBE代表什么含义？

Q B E代表Query By Example（按例查询），是指一种由 I B M在1 9 7 0年首先提出的获取数

据的方法。A c c e s s使用图形方式的Q B E来描述需要查找的数据，并可以迅速获得结果。

使用图形方式的Q B E可以通过在查询窗体中拖动对象完成许多方面的查询设计。使用 Q B E不

需要编程就可获得所需的信息。

A c c e s s将Q B E表格中的查询设计转换成一个 S Q L（结构化查询语言）语句。 S Q L（发音为

“s e q u e l”）是许多数据库管理应用软件使用的标准语言。可以不必使用 Q B E表格而直接写S Q L

语句，然而这样做没有必要，除非你已经非常习惯使用 S Q L语句。

什么是选择查询？

在A c c e s s中选择查询是最常使用的查询类型。这类查询提出问题，然后根据设计的查询

选择所需的信息进行回答。例如，可以创建一个查询，找出哪些雇员在上个星期工作超

过了5 0个小时，或哪一个客户有过期的发票。

当表变得很大时，需要迅速查找所需的数据。这正是选择查询所能做的工作。没有选择

查询，表无非是冗长的数据列表。当运行选择查询时产生动态记录集，在临时表中将准确地

显示所需要的信息。

图5 - 7显示了一个选择查询，该图同时显示了“设计”视图和动态记录集（运行查询后产

生的结果）。窗口上面部分显示的是查询设计。可以看到 Q B E表格选择的字段将显示在作为结

果的动态记录集中。查询还选择只显示“单价”超过 $ 3 0 . 0 0的记录。窗口下半部的查询的动

态记录集中显示了满足这个准则的所有记录。
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图5-7

一个选择查询和其运行

结果动态记录集



提示 从“查询”窗口切换至动态记录集可以单击工具栏上的“视图”按钮，或选择

“视图/数据表视图”。“视图”按钮可以在“数据表”和“设计视图”间轮流切换，这

与用来在表的“数据表视图”和“设计视图”中切换所使用的按钮是相同的。

什么是“SQL-特定查询”？

“S Q L -特定查询”是不能只用Q B E表格就能创建的查询。可以通过直接在 S Q L视图窗口

中输入适当的S Q L语句来创建该查询。A c c e s s常用的“S Q L -特定查询”有以下几种类型：

• 联合查询 将来自于多个表中的数据合并到一个表中。合成的表称为“快照”，与动态

记录集不同，“快照”是不能更新的。

• 传递查询 使用数据服务器能接受的 S Q L语法，直接向网络上的数据库服务器发送 S Q L

语句。可以通过“传递查询”使用存储在数据库服务器上的表，而不需要与它们链接。

• 数据定义查询 可以创建或修改表和它们的索引。可以使用这种查询来创建表、删除表、

在已有表设计中增加新的字段，或用来创建或删除表的索引。

提示 如果想使用“SQL-特定查询”，可以查找Access联机帮助中关于SQL和SQL保留

字的详细信息。同样，如果要创建“传递查询”，应查看你的数据库服务器的文档，

以确保使用正确的SQL语法。

为什么不能更新查询中的数据?

在A c c e s s中，有些类型的查询和查询中的某些字段不能更新。确定查询是否可以更新的

简便方法是查看作为查询结果的动态记录集中的最后一个记录。如果最后一条是空白记

录而且在记录选定器上有一个星号，则该查询是可以更新的（尽管其中可能有个别字段不可

更新）。在A c c e s s中，下列类型的查询是不可以更新的：

• 交叉表查询、传递查询和联合查询。

• 进行求和、求平均值、计数或对字段内的数值进行其他求和类型计算的查询。

• 缺少索引或主关键字链接表的查询。

• 没有对记录进行更新和删除权限的查询。

• 将“唯一数值”属性设置成“是”的查询。

• 基于有“多对一”到“一对多”关系存在的三个或多个表的查询。

• 包含多个表或查询，且这些表和查询在“设计”视图中没有用连线联接的查询。

有些查询允许更新查询中的某些字段，但不允许更新另一些字段。不允许更新的字段包括：

• 在查询中基于表的一对多关系的字段。

• 计算字段。

• 来自于数据库以“只读”方式打开的字段。

• 被其他用户删除或锁定的字段。

• 在“快照”中的“备注”或“ O L E对象”字段，它们是由“ S Q L -特定查询”创建的不

能修改的动态记录集。

提示 检验查询是否可更新的另一个方法是，查看“记录/数据输入”命令是否颜色变

暗。如果该命令项变暗，则不能更新查询中的记录。
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“视图/数据表视图”和“查询/执行”有什么不同？

在查询的设计视图中，如果进行下面的任何一种操作都可以得到包含查询结果的态记

录集：

• 选择“视图 /数据表视图”或单击工具栏上的“视图”按钮。

• 选择“查询 /执行”或单击工具栏上的“执行”按钮。

那么，一个显而易见的问题产生了：这两者之间有什么不同呢？对选择查询来说两者没

有什么不同，执行一个查询或从“设计”视图切换到“数据表视图”将得到相同的结果。但

对改变已有数据或创建新表的“操作查询”来说，两者有很大的不同。在“设计”视图打开

一个“操作查询”时，切换到有动态记录集的“数据表视图”显示了数据将受到怎样的影响，

但由“操作查询”指定的修改并没有执行。另一方面，如果运行“操作查询”，设计“操作查

询”时所指定的修改（添加或更新记录、删除记录或创建新表）将被执行。

5.2   管理字段

如何隐藏作为结果的动态记录集中的字段？

可以从查询结果的动态记录集中隐藏字段。例如，只想显示那些在加拿大的客户，但又

不想将来自于表中“国家”字段的数据包括在查询结果中。要想从结果中隐藏一个字段，

可以单击“显示”复选框，去掉框中的复选标记（在默认情况下，查询中任何一个字段在

“显示”复选框中都显示有复选标记，表明该字段将在查询结果中显示）。例如，在图5 - 8所示

的查询中，“国家”字段包含一个“准则”，以限制只显示有“加拿大”的记录，但在该字段

列中的“显示”复选框中去掉了复选标记。因此，查询结果动态记录集将不包括来自“国家”

字段的数据。

警告 不能隐藏任何期望在基于查询的窗体和报表中使用的字段。

如何在查询的动态记录集中改变字段的顺序？

可以使用与在数据表中移动字段相同的方法来重新排列动态记录集中的字段。在查询结

果的动态记录集中移动字段可以按以下步骤操作：
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1) 单击列顶部的字段选定器按钮，选择想要移动的字段。

2) 当鼠标指向字段选定器按钮时，按住鼠标键并拖动。鼠标指针将变成一个小方块。

3) 在保持鼠标键压下的同时，将字段拖动到所需的位置。当拖动字段时，会显示一个实

心的竖条，指示当释放鼠标按钮时被移动字段将显示的位置 ,如图5 - 9所示。

怎样重新命名一个列从而使它的标题与字段名不同？

作为查询设计的一部分，可以为动态记录集中的列标题指定不同的名称。在要更改名称

的字段的“字段”行中，单击字段名称第一行，输入一个新的名称及一个冒号。例如，

如果一个字段的名称是“ 9 9销售额”，而想使作为结果的动态记录集中的列标题为“ 1 9 9 9年的

销售额”，则在“字段”行输入如下内容：

1 9 9 9年的销售额：[ 9 9销售额]

怎样方便地在 QBE 表格中查看一个长表达式？

A c c e s s提供了一种方法可以很容易地查看 Q B E表格中冗长的输入内容。单击所需的表格

单元，然后按“S h i f t + F 2”， A c c e s s将打开“显示比例”窗口来显示输入内容，如图 5 - 1 0

所示。

提示 “显示比例”窗口也可以显示查询其他部分中的很长的输入内容，如“字段”

行的输入内容。可以在A c c e s s的其他地方使用“显示比例”窗口，例如需要在表中的

“备注”字段输入数据或向窗体和报表的控件中输入表达式时。
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5.3   查询准则

想查找包含“and”文字的文本，但Access认为你想使用“AND”运算符，怎样才能改变

这种现象？

A c c e s s将a n d、o r和n o t看作运算符。因此如果在查询字符串中使用它们， A c c e s s把这个

词当作运算符使用，而不是当做文字文本使用。解决这个问题的办法是当输入准则时，

将所输入的包含“ a n d”（或其他运算符）的所有字符串用引号括起来，于是 Access 知道所输

入的内容是文本字符串。例如，如果在查询的准则行输入 scotch and soda，Access 认为这是一

个A n d语句，含义是“s c o t c h”A n d“ s o d a”。但是如果将输入的准则替换成“scotch and soda ”，

即用引号号将所输入的内容括起来， Access 将认为所输入的内容为一个单纯的文本字符串。

怎样构造查询准则来查找基于当前日期的日期？

可以用D a t e ( )函数来创建查询，获得与计算机时钟的当前日期有关的数据。例如，可以在

一个叫做“雇用日期”的查询字段中输入准则“<=Date()-30 ”,让A c c e s s查找所有雇用时间

为3 0天或超过3 0天的雇员。像“＝D a t e ( )”的表达式将在日期字段中找到基于当前日期的记录。

怎样查找与一个值不匹配的记录？

可以用 Not 运算符来选择不符合特定条件的记录。例如，可以在一个查询的“城市”字

段中输入 Not Atlanta 这样一个表达式来查找“城市”字段中不包含 Atlanta 的记录。也

可以在“销售日期”字段中输入Not 4/15/2000的表达式来查找任何销售日期不是 2 0 0 0年4月1 5

日的所有记录。

能否设计查询只用“备注”或“文本”字段中的一个单词来选择记录？

能，可以使查询在一个很长的输入内容中查找单个词。例如，要在一个字段中查找单词

“蓝色”，在“设计”视图中打开查询。在“字段”下面的“准则”行输入L i k e“*蓝色*”。

单击“数据表视图”按钮或选择“视图 /数据表视图”来执行这个查询。

怎样构造查询准则在一个表中找到所有在这个月输入的记录？

假定表中有一个字段是记录输入的日期，就可以创建一个查询来选择在这个月输入的记

录。为完成此项工作，首先应按通常的方法创建一个查询。然后假定包含输入日期的字

段的名称是“输入日期”，将该字段添加到 Q B E表格中。焦点移到该列的“准则”行，输入

Ye a r ( [ O r d e r D a t e ] ) = Year(Now()) And Month([OrderDate])=Month(Now())。当运行该查询时，

动态记录集将只显示当月输入的记录。

怎样查找不包含数据的记录？

可以使用 Is Null运算符在一个特定的字段内查找缺少数据的记录。例如，想要看到所有

没有传真号的客户列表。可以通过在查询中“传真号”字段下面的“准则”行单元中输

入Is Null准则来完成此项工作。与该表达式相反的运算符是 Is Not Null，可以在一个“准则”

行单元中输入Is Not Null查找包含任何类型数据的所有记录。
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怎样对表的一个范围进行查询，如所有在1月1日和6月31日之间的销售额？

“比较运算符”包括“ > (大于 )”、“< (小于)”和“＝（等于）”，可以用它们来选择在一

个特定数值范围内的记录。数据库用户经常考虑限制在某一个特定范围内的“数字”和

“货币”的数值，其实，也可以用带有“文本”和“日期”类型的数值和“比较运算符”。 [ 1 ]

“比较运算符”可以用来构造以下类型的查询，下面是一些例子：

• 在“日期”字段中可以使用 >=1/1/99 and <=6/30/99，在日期字段内查找在1 9 9 9年1月和6

月间输入的所有记录。

• 在包含货币数量的“费用”字段中，可以输入准则 >10 and <50 来指定1 0 . 0 0元和5 0 . 0 0

元之间的范围。

• 在包含姓的查询字段中，可以在 Q B E表格中输入>“M”a n d <“Z z”来找到所有姓的开

头字母从M到Z的所有记录。添加第二个字母 z也是很有意义的，如果省略了它， A c c e s s

将找到姓在 Z以内的所有记录，但是 Z后不包括其他字母 Z。这将忽略姓以字母 Z开头，

并且不只是一个字母的所有记录。

提示 也可以使用Between...And 运算符来指定范围。例如，可以在一个查询中输入

Between 10 And 50作为准则。

怎样在查询运行时指定准则？

可以通过创建“参数查询”在每次查询运行时提供不同的准则。“参数查询”在每次运

行时会自动询问所需的准则。可以使用已经创建的“选择查询‘作为“参数查询”的基

础。A c c e s s将显示有提示的对话框，询问准则内容。可以通过以下步骤创建一个“参数查询”，

不需要打开查询窗口和在查询表格中输入新的准则。

1) 使用所需要的表和字段创建一个查询。

2) 在想作为参数的“字段”下面的“准则”单元中输入参数文本并用方括弧括起来（这

个文本将作为查询运行时Access 显示在对话框中的提示）。例如，如果想在“国家”字段中输

入一个参数，使得在查询运行时输入所需国家的名称。可以在如图 5 - 11所示的“国家”字段

中输入［输入所需的国家名称：］的表达式
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3) 保存查询（选择“文件 /保存”或按“C T R L + F 4”并在提示显示时回答“是”）。

当运行查询时，A c c e s s将显示一个如图5 - 1 2所示的对话框，要求输入参数值。

当输入数据并单击“确定”后，将运行查询并提取符合准则的数据。

提示 这个例子只使用了带单个值的参数，其实参数可以不必是一个值。在同一个参

数中使用多个数值的常见用法是在提示中要输入一个值范围，通常是数字或日期。例

如，有一个查询基于包含有“日期”字段用以表示雇员的雇用日期的表。可以在“日

期”字段的“准则”单元输入B e t w e e n［输入起始时期：］A n d［输入结束日期：］

的表达式来获得参数查询，这个参数查询将提示在两个日期之间雇用的所有雇员。当

运行这个查询时，A c c e s s将首先要求输入起始日期，然后要求输入结束日期。在查询

结果中将只显示那些在两个日期之间的记录。

提示 “参数查询”可以作为窗体和报表的数据源，因为它提供了一种简单的方法，

通过要求数据库的使用者输入所需的信息来获得可选择的数据。可以创建一个“参数

查询”，然后修改窗体和报表的“记录源”属性，以便从参数查询中获得数据。例如，

如果应用程序有一个销售额报表需要每星期运行一次，可以让这个报表采用参数查询

输入销售的开始日期与结束日期。这样每一次运行报表时，用户输入这个星期的日期，

作为结果的报表将包含所需星期的销售额记录。

怎样在查询准则中使用通配符？

可以使用通配符来查找其中一些项符合特定模式的记录群。有效的通配符包括问号（？），

它表示问号所在的位置可以是任何一个字符；星号（ *），它表示星号所在的位置可以是

任何多个字符。在文本和日期型的表达式中可使用这些符号。例如可以在一个“姓”字段下

面的“准则”单元中输入表达式“ M * s”来查找那些姓，如M o r r i s、M a s t e r s和Miller Peters。

在一个“日期”字段下面的“准则”单元中的表达式 L i k e“6 / * / 9 8”，可用于查找到所有 1 9 9 8

年6月份的记录。

5.4   操作查询

怎样从一个表向另一个表增加记录？

为完成此项任务，需要创建一个“追加查询”。“追加查询”是一个将查询结果追加到另

一个表的操作查询。可以通过下列步骤创建一个追加查询：

1) 设计一个选择查询，产生包含想追加到其他表中的记录的动态记录集。

2) 运行该查询，确保结果中有想要追加到另一个表的记录。

3) 通过单击工具栏上的“视图”按钮或选择“视图 /设计视图”切换到设计视图。
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4) 选择“查询 /追加查询”。此后，A c c e s s将显示如图5 - 1 3所示的“追加”对话框。

5) 在“表名称”下拉式列表框中，选择想要追加记录的表名称，然后单击“确定”按钮。

6) 通过单击工具栏上的“执行”按钮或选择“查询 /执行” 来运行该查询。

7) Access 显示一个确认对话框，表明有多少记录将增加至目的表。单击“是”按钮。

怎样用一个查询删除一批记录？

可以用“删除查询”完成此项工作。这是一种删除符合查询准则的所有记录的操作查询。

可以通过以下步骤创建一个“删除查询”：

1) 设计一个选择查询产生一个包含想要从一个表中删除的记录的动态记录集。

2) 运行该查询，确保结果中包含想要从一个表中删除的所有记录。

3) 通过单击工具栏上的“视图”按钮或选择“视图 /设计视图”切换到设计视图。

4) 选择“查询 /删除查询”，查询窗口的标题将变为“删除查询”，表明如果运行该查询，

将删除所有指定的记录。

5) 通过单击工具栏上的“执行”按钮（或选择“查询 /执行”）来运行该查询。Access 将

显示一个确认对话框，显示有多少记录将从表中删除。

6) 如果不想删除这些记录，单击“否”按钮。否则，单击“是”按钮来运行查询并删除

记录。

在运行一个操作查询前，怎样才能保证它只会影响符合要求的记录？

可以在运行操作查询前检查它会影响哪些记录。事实上要求这样做是一个好的建议，可

以避免意外的和不必要的修改和删除数据。在设计一个操作查询之后和在运行它之前，

选择“视图 /数据表视图”，检查它会影响哪些记录。得到的动态记录集将显示操作查询将要

影响的记录。

如果查询选择了符合要求的记录，你可以切换回查询的“设计视图”（单击工具栏上“设

计视图”按钮或选择“查询 /设计视图”），并运行查询（通过单击工具栏上的“执行”按钮或

选择“查询 /执行”）

怎样用查询在一个表中找到重复记录？

在表中查找重复项最简单的方法是使用“查找重复项查询向导”。这个向导提示你提供

想要怎样查找重复记录的信息，然后根据你的回答创建查询。在“数据库”窗口，单击

“查询”选项卡，然后选择“新建”按钮。在显示的“新建查询”对话框中，单击“查找重复

项查询向导”按钮，然后选择“下一步”来运行这个向导。该向导有以下 4个步骤：
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1) 选择想要查找重复记录的表。

2) 选择想要查找重复记录的字段。该查询将认为这里选择的所有字段中有相同内容的记

录是重复项，尽管它们的其他字段内容可能并不相同。

3) 选择任何想显示在查询动态记录集中的其他字段，这些字段将不被检查是否有重复项。

4) 为查询输入一个名字，并选择是否想在“数据表”视图或“设计”视图中打开它。

运行追加查询时出现一条“关键字不合规定”的错误消息，这意味着什么？

当追加查询试图向已有的表中追加记录，而新记录的关键字字段中的值与表中关键字字

段的值相同时，将显示该错误信息。 A c c e s s既不允许追加查询在记录的关键字字段创建

重复值，也不允许在关键字字段创建 N U L L（或空）值。当更新查询或追加查询试图创建违反

上述原则的记录时，产生“关键字不合规定”错误信息。必须修改输入记录的值，或者用其

他方法忽略该新记录或忽略产生错误的修改。

怎样根据查询结果更新表中的值？

为完成此项任务，需要使用“更新查询”，这是对符合某些准则的所有记录进行更新

（或进行特定的修改）的一种操作查询。当需要对数据进行全面修改时，更新查询是一

个非常方便的工具。例如，假设需要给居住在特定城市的所有居民的记录分配一个新的电话

地区号；或在一个雇员表中，假设想将所有特定类型的工人每小时的薪水增加 0 . 5 0美元。可

以通过以下步骤创建一个更新查询：

1) 设计并测试一个选择查询找到所有要更新的记录。

2) 选择“查询 /更新查询”或单击工具栏上的“更新查询”按钮。 A c c e s s在Q B E表格中增

加了“更新到”行，如图 5 - 1 4所示。

3) 在想进行更新字段的“更新到”单元中输入改变数据所需的表达式或一个值。例如，

可以通过在“薪水”字段输入“［薪水］+ 0 . 5 0”将薪水增加 0 . 5 0元。如果想将斯坦福、弗吉

尼亚所有居民的电话地区号从 7 0 3改为5 4 0，可以在“城市”字段的“准则”单元中输入“斯

坦福”，在“州”字段的“准则”单元输入 VA，在“电话地区号”字段“更新到”单元中输

入5 4 0。拿前面举过的例子来说，更新查询将所有单价超过 3 0 . 0 0美元的产品增加3 . 0 0美元。

4) 通过选择“查询 /执行”或单击工具栏上的“执行”按钮来运行该查询。 A c c e s s显示一

第5章 简单查询 65
下载

5

6

图5-14

“更新查询”窗口



个确认对话框，表明有多少记录将被更新。单击“是”按钮运行查询并更新记录。

5.5   数据排序

如果使用星号将所有字段拖曳至QBE表格，怎样才能对记录进行排序？

若对一个字段进行排序，则该字段在 Q B E表格中是单独的。但是，可以避免将所有字段

一个一个单独地拖至Q B E表格。可以将要进行排序的字段拖至 Q B E表格，放置在包含星

号旁边的栏中。这就意味着该字段在查询中出现了两次：一次作为用星号选择所有字段的一

部分，另一次在刚刚增加的列中。关闭该字段的“显示”框（于是它不会在作为结果的动态

记录集中出现两次）并且在“排序”行中选择所需要的排序规则。

在对字段组合进行排序时，想要排序的第一个字段出现在查询的动态记录集中的其他列而

不是最左边的列，该怎么做？

被用来作为主排序的字段必须是最左边的字段，因为无法阻止同一个字段在 Q B E表格中

出现两次。因此，解决这个问题的一个方法如下：

1) 将用来排序的字段放在Q B E表格的最左边

2) 关闭该字段的“显示”复选框

3) 在Q B E表格中所需的位置重新添加该字段，并将此列的“显示”复选框加上复选标记。

动态记录集中的数据没有进行正确的排序，出现了什么问题？

查询中不正确的排序常常是由于 Q B E表格中用来排序的字段排列不合适造成的。当对多

个字段进行排序时，这些字段必须按照优先顺序从左到右排列，因为 A c c e s s对多个列进

行排序时字段将按照从左到右的优先规则。在一组需进行排序的字段中，最左边的字段有最

高的排序优先权，其次是它右边的字段，再其次是右边的下一个字段，以此类推。假设想按

“州”名对邮件清单中的一组记录进行排序，在“州”名相同的情况下，按“城市”名排序；

在“城市”名相同的情况下，按“姓”排序。在这种情况下，“州”字段应放置在“城市”字

段的左边，“城市”字段放置在“姓”字段左边，如图 5 - 1 5所示。

在对多个字段进行排序时，可以通过在 Q B E表格中拖动字段来实现所需的优先权。

注意 另一种常见的排序错误是由于缺乏数据输入训练造成的。如果输入数据的人是

通过学习打字输入的，记录中也许会包含字母“ l”而不是数字“1”，或者字母“o”
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而不是数字“0”。

5.6   计算

什么是“计算字段”，怎样向一个查询中添加“计算字段”？

除了作为表设计的一部分的字段外，还可以在 A c c e s s查询中包含“计算字段”。计算字

段包含由其他字段计算得到的结果数据，通常以同一个表中的数字或日期字段为基础。

可以通过在Q B E表格的“字段”行空单元中输入一个表达式来创建一个计算字段。输入的表

达式执行计算任务。可以在表达式前输入一个名字和一个冒号，如果这样做了，该名字将在

运行结果的动态记录集中作为字段名。如果忽略名字和冒号， A c c e s s将该字段命名为“表达

式N”，其中N是一个数值，查询中第一个计算字段记为 1 ,以后每个计算字段加1。

例如，如果查询包括“销售价格”字段和“销售量”字段，可以通过在“字段”行的空

单元输入下面的表达式来创建一个叫做“总值”的计算字段：

总值：［销售价格］*［销售量］

当运行该查询时， A c c e s s将每个“销售价格”字段中的值与相对应的“销售量”字段中

的值相乘产生一个新值，并将结果存储在“总值”字段中。表 5 - 1列出了可以用来创建计算的

表达式示例。

表5-1   计算类型

计算类型 结 果

Sum 字段中值的总计

Av g 字段中值的平均值

M i n 字段中最小值

M a x 字段中最大值

C o u n t 字段中值的个数（不包括N u l l值）

S t D e v 字段值的标准差

Va r 字段值的统计方差

F i r s t 基表或查询中第一个记录的值

L a s t 基表或查询中最后一个记录的值

提示 计算字段也可以用来连接或组合文本字符串。要想连接文本字符串，使用“连

接”运算符（&）作为表达式的一部分。例如，可以在查询中创建一个计算字段，使

用表达式［名］& " " &［姓］，将“姓”字段和“名”字段组合成一个姓名。当输入

一个长表达式来完成计算时，可以按“S h i f t + F 2”在“显示比例”窗口中显示表达式，

而不用通过滚动查看输入的表达式。

怎样在查询中包含计算？

也许常常需要对一组记录进行计算。尽管可以在报表中获得总计，但也可以在查询中完

成此项工作。可以在查询中获得下列类型的计算：

• 总计

• 平均值
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• 最大或最小值

• 数值总数

• 标准差

• 方差（标准差的平方）

• 字段中第一个值

• 字段中的最后一个值

因为基于一组记录进行计算，首先需要决定怎样对查询中记录进行分组。然后必须知道

对选择的记录进行分组需包括哪些字段。为了在查询中进行计算，可以在“设计”视图中打

开查询，然后选择“视图 /总计”（或单击工具栏上的“总计”按钮）。当完成上述操作后，在

Q B E表格中将显示“总计”行，并且在查询的每个字段“总计”行中显示“ Group By”。在任

意一个所需字段中单击“Group By”，打开一个包含计算类型的列表框，选择所需的类型，如

图5 - 1 6所示。一旦选择了所需的计算类型，可以运行查询从而显示计算结果。

能否通过计算将文本字段全部转换成大写或小写字母？

可以通过在查询“准则”中使用 U c a s e ( )函数和L c a s e ( )函数来转换查询结果动态记录集

中的文本大小写。 U c a s e ( )函数将文本全部转换成大写，而 L c a s e ( )函数将文本全部转换

成小写。输入U c a s e（字段名）或L c a s e（字段名），这里的字段名是一个已有字段的名字。由

于这样使用一个表达式将使查询动态记录集中的列被命名为“表达式：表达式（表达式的具

体内容）”，因此想给列分配一个新名字。要想这样做，添加一个新名字，接下来是一个冒号，

再下来是函数。例如，如果想将一个名称为“名”的字段的所有文本用大写方式改写，可以

在Q B E表格的“准则”行中输入下面的表达式：

名1 : U c a s e ( [名] )

要注意的是，如果使用这里显示的技巧来提供一个可选择的名称跟着一个冒号，则不能

使用与已有字段相同的名字。如果这样做了， A c c e s s将显示一条错误消息警告在表达式中产

生了一个循环引用。
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查询中包括一个“日期／时间”相减的计算字段，显示的是分数，怎样才能显示时间？

在字段中显示的分数是 A c c e s s用来代表日期或时间的序列数。当将日期和时间输入到

“日期／时间”字段时， A c c e s s在内部将这些数值存储成序列号，于是它们可以在计算

中被使用。在计算结果中看到数值的整数部分表示两个日期间的天数，小数值表示两个输入

时间之差为一天的百分之几。

如果进行减法计算的数值其结果总是小于一天，则有一个简单的办法来解决这个问题。

只需要改变计算字段的格式，就使该数值以“日期／时间”格式进行显示，操作如下：

1) 单击Q B E表格中的计算字段

2) 单击工具栏上的“属性”按钮（或选择“视图 /属性”）来显示计算字段的字段属性。

3) 单击“格式”属性，然后在属性中输入 hh:mm:ss 。尽管这不是下拉列表的一个选项，

但A c c e s s将接收这个数值并应用它产生正确的时间。

如果计算结果数值长度超过一天，解决该问题变得相当棘手。需要在 Visual Basic for

A p p l i c a t i o n中创建一个函数，并在计算字段的表达式中使用这个函数。该函数将作为小数存

储的时间信息以字符串方式输出。通过下列步骤创建这个程序：

1) 在“数据库”窗口单击“模块”按钮。

2) 单击“新建”按钮。

3) 在显示的“模块”窗口输入下列代码：

Function HrsMinsSecs(Ti m e Var As Double)

Dim Hrs As Long,Mins As String,Secs As String

If IsNull(Ti m e Va r ) T h e n

H r s M i n s S e c s = N u l l

E l s e

M i n s = F o r m a t ( D a t a P a r t ( " n " , Ti m e Va r ) , " 0 0 " )

S e c s = F o r m a t ( D a t a P a r t ( " s " , Ti m e Va r ) , " 0 0 " )

H r s = ( F i x ( Ti m e Va r ) * 2 4 ) + D a t a P a r t ( " h " , Ti m e Va r )

HrsMinsSecs=Hrs & ":" & Mins & ":" & Secs

End If

End Function

4) 关闭“模块”窗口。当询问是否保存该模块时，回答“是”，然后输入该模块的名称。

5) 在“设计视图”中打开查询，单击字段单元作为计算单元，输入：

= H r s M i n s S e c s（需转换的数值）

在这个例子中，需要输入：

= H r s M i n s S e c s ( [后一个日期 ] -［前一个日期］ )

6) 单击“数据表视图”按钮来显示查询的动态记录集。计算字段现在将以 H H : M M : S S格

式显示时间。例如，如果后一个日期是 12/25/98 22:30，而前一个日期是12/24/98 18:00，则该

函数显示的结果是2 8 : 3 0 : 0 0，而不是1 . 1 8 7 5。

创建了两数相除的计算字段，但其结果不显示任何应有的小数位，出了什么问题？

计算字段不显示小数位可能有两个原因：使用了不正确的运算符，或使用了不正确的

“小数位数”属性设置。

要找到问题的原因，需要切换到查询的“设计视图”。确保在公式中使用正斜杠 ( / )作为除
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运算符，而不是反斜杠 ( \ )。在A c c e s s操作符中反斜杠 ( \ )是“整除”符号。这个操作符对两个

整数相除将得到一个整数结果。如果用反斜杠相除的数值包含小数部分， A c c e s s将它们四舍

五入然后再相除。因此， 2 3 4 . 5 6 \ 2 1 . 3 4与2 3 5 \ 2 1是相同的。如果这是导致问题的原因，只需要

将反斜杠修改成正斜杠 ( / )，公式就能够正确运行。

如果不是运算符的问题，则可能是由于把“小数位数”属性设置成“ 0”造成的。为检查

是否是这个原因，在“设计视图”中单击计算字段并选择“视图 /属性”。如果“小数位数”

属性设置为0，则改变输入内容为所需的小数位数。

能否指定查询返回的最大值或最小值的个数？

可以通过修改查询“上限值”属性来完成此项工作（这样做可以在对大量数据进行查询

时加快查询的运行速度）。可以用“上限值”属性创建一个查询，返回字段中特定数量

的最大和最小值。例如，可以创建一个查询返回位于最前列的五个销售员的记录。可以通过

以下步骤完成 :

1) 创建一个查询选择想要包括的记录。

2) 从想要确定最高或最低的记录中选择字段，并按其对查询进行排序。如果想选择记录

中的最大值，按降序规则进行排序。如果想选择记录中的最小值，按升序规则进行排序。

3) 单击工具栏的“属性”按钮（或选择“视图 /属性”）来打开“查询属性”表。如果在

窗口顶部看到的是“字段属性”，单击查询设计的任意空白区域。

4) 单击“上限值”属性，从列表中选择所需的选项，如图 5 - 1 7所示。例如，选择“ 5行”

可以使查询返回最大的五个值，或选择“ 2 5％”使查询返回最大的 2 5％的数值。也可以输入

一个特殊的数值，既可以是记录个数也可以是百分比。

5) 单击工具栏的“数据表视图”按钮（或选择“视图 /数据表视图”）来显示查询的动态

记录集。

查询中的计算字段显示了过多的小数位，怎样限制小数位的显示？

可以通过改变一个查询中数字字段的属性来控制显示在该字段的小数位数。通过以下步

骤完成上述功能：
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1) 单击工具栏的“设计视图”按钮（或选择“视图 /设计视图”），从而切换到查询的“设

计”视图。

2) 移动到想要限制小数位数的计算字段。

3) 选择“视图 /属性”或单击工具栏的“属性”按钮。

4) 单击“格式”属性，从下拉式列表中选择一种格式。

5) 输入所需的小数位数。

6) 单击工具栏的“数据表视图”按钮（或选择“视图 /数据表视图”），得到查询动态记录

集。你将在小数点后只看到选择位数的小数。

怎样才能将计算结果的小数位数由4位变成2位以便在其他表达式中使用？

如果仅仅控制在“数据表”视图中显示多少位小数，可以改变“小数位数”属性。但由

于需要在以后再次使用这个计算结果，需要控制实际数字。为完成这项工作，组合使用

Va l和 Format  函数。例如，输入：

Val( Format(表达式 , "#.00"))

Format 属性提取出只使用两位小数的数字。然而，在此过程中， Format 属性将数字转换

成了文本。Val 函数将文本重新转换成数字。

为什么当使用一个带有 Currency 格式的字段创建计算字段时，产生了“四舍五入”错

误？

计算字段并不继承表字段的“格式”属性，因此，计算字段的结果经常进行了不适当的

“四舍五入”。可以通过改变你使用的计算来修正这个问题 (下面的步骤假定想“四舍五

入”成两位小数 )。

1) 将计算字段的结果乘1 0 0。

2) 用 Int 函数截取这个数字 (移去小数部分)。

3) 再将这个数除100 ，从而得到正确的结果。

4) 可以对结果数值使用 Ccur() 函数将其重新转换成 Currency 格式。为完成此项工作，需

要在另一个公式中套用计算字段的公式。

为了使最终的公式易于阅读，可以创建两个计算字段：原来的计算字段和用来完成此工

作的计算字段。例如，如果计算字段叫做“利润 1”，新字段的输入内容应是

利润: Ccur (Int ( 利润1 * 100 ) / 100)

查询中一个基于数字字段的计算字段具有“科学记数”格式属性，为什么在运行结果的动

态记录集中该字段只以一般数字格式出现？

Access 支持从基表中的已有字段到查询的“属性继承”。因此，在表中字段属性设置可

以自动地应用到查询中的相同字段。当表中的数字字段具有“科学记数”格式，它在查

询中也具有相同的格式。

对于计算字段来说问题在于它们不是实字段，因此它们不支持从表到查询的属性继承。

为使查询中的计算字段使用正确格式，必须直接设置它们的“格式”属性。为改变这个属性，

单击Q B E表格中的计算字段。单击工具栏“属性”按钮（或选择“视图 /属性”），来显示计算
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字段的属性。单击“格式”属性打开下拉式列表并选择“科学记数”。

5.7   故障排除

当运行查询时，得到了一条“不能在用星号(*)选定的字段上分组”的消息，应该怎么做？

获得此条信息可能的原因如下：

• “输出所有字段”属性被设置成了“是”。需进入查询的属性并确保“输出所有字段”

属性被设置成“否”。

• 交叉表查询的Q B E表格在“字段”行包括一个“ *”。应从Q B E表格中移去“*”。

• 试图将选择查询改变成交叉表查询，而 Q B E表格在“字段”行已经包括一个“ *”。应在

将选择查询改变成交叉表查询前移去“ *”。

• 试图执行一个包含合计函数或 Group by 子句及“*”的 SQL 语句。应修改 SQL 语句，

移去星号、合计函数或 Group by 子句。

删除了查询中某字段的“格式属性”设置后，它仍然具用同样的格式，怎么办？

如果动态记录集没有用当前属性设置显示数据，则表明 A c c e s s未能更新查询的显示类型。

要使A c c e s s正确显示数据，则需保存查询，关闭并重新打开它。当重新打开并运行后，

A c c e s s会根据新的当前属性设置显示数据。

尽管计算机有足够的内存，运行查询时为什么还会得到“内存不足”的错误消息？

在运行复杂查询时如果得到了这个错误消息， A c c e s s并不是在抱怨P C机所装内存不够。

这个消息实际上表示A c c e s s为了安排查询中使用的所有表达式而在程序空间内部设置的

存储区不足。在A c c e s s的旧版本中，这个空间的上限为 6 4 K。在A c c e s s 9 7和A c c e s s 9 5中，旧的

6 4 K限制由动态限制所取代，以提供更大的空间，但仍有可能因查询太复杂而不能运行。用以

下步骤可以减少查询复杂性：

• 删除查询中任何不必要的字段。

• 缩短表名和列名。

• 使基础查询中所用的表达式最小化。

• 避免多层查询。比如查询 1和表1为查询2提供数据，而查询 2 和表2、3为查询3提供数据

等。可能的话，用单个查询来替代多层查询。
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